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PRACTICAS PROFESIONALES

La Universidad Autonoma de Nuevo Ledn en su Modelo de Aprendizaje basado en competencias ha decidido agregar la practica
profesional a los planes de estudios de todas las carreras.

Son fines de la practica profesional:
I. Consolidar las competencias adquiridas por el alumno en el programa educativo al que
pertenece;
[I. Contribuir a la formacion profesional del alumno a través de una aproximacion al mundo

laboral;
lll. Favorecer la empleabilidad del alumno.

TIPOS DE PRACTICAS PROFESIONALES

Practica Profesional Curricular:

Es aquella que otorga créditos y se asentara en los documentos académicos del estudiante. (forma parte de la carga académica del
alumno en el semestre).

Debe inscribirse como una materia mas para los alumnos antes de iniciar el semestre y terminar dentro del periodo escolar.

Practica Profesional No curricular:

Es aquella que no otorgara créditos ni se asentara en los documentos académicos.
Puede iniciar y terminar en cualquier momento, por acuerdo de las partes involucradas, ya que se consideran voluntarias.

DURACION DE PRACTICAS PROFESIONALES

La practica profesional curricular tendra una duracion que dependera del niumero de créditos académicos de la unidad de
aprendizaje, establecidos en el plan de estudios debiendo ser un minimo de 2 (dos) y maximo de 6 (seis) meses, con un tiempo
maximo de dedicacion de 6 (seis) horas diarias.

La temporalidad de la practica profesional no curricular puede no estar sujeta al calendario académico administrativo de la
Universidad. El tiempo de estancia del practicante en una misma organizacion no sera mayor de 1 (un) afo.



¢ DESDE QUE SEMESTRE ES PERMITIDO?

Haber cubierto al menos el 50% de los créditos académicos del plan de estudios de Licenciatura o estar cursando los dos ultimos
semestres del plan de estudios de Bachillerato Técnico y Técnico Superior Universitario.

Para la practica profesional curricular, apegarse a lo establecido en el plan de estudios del programa educativo correspondiente.

REQUISITOS PARA LAS EMPRESAS Cédigo de Registro

1 El enlace para el registro es el siguiente:
https://deimos.dgi.uanl.mx/cgi-bin/bt.sh/dsp_reg_empresa_01.htm?wk_cve_tipo_oferta=2

2. Llenar el formato de registro de los datos generales que se solicitan, adicionando las
sucursales y departamentos (si es que los hay).

3. Una vez que se grabe la informacion capturada, enviar al correo practicas@uanl.mx :
- Acta constitutiva (si es persona moral)
- Constancia de situacion fiscal
- Comprobante de domicilio
- Aviso de privacidad
- Logo

Nota: El tramite solo lo puede efectuar
personal autorizado de la organizacion

receptora.

4. Si el registro es autorizado, se hara llegar el usuario y contrasefa al correo electrénico
que se proporciono.

REQUISITOS PARA LOS ALUMNOS

® Ser estudiante de la Universidad segun lo establecido en el “Reglamento General sobre los Procedimientos de Admision y
Permanencia de los Estudiantes.”

® Apegarse a lo establecido en el plan de estudios de su programa educativo.

® Haber cubierto al menos el 50% de los créditos del plan de estudios de su programa educativo aprobado por el Consejo.
® No exceder el numero de créditos permitidos en su plan de estudios.

® Para Practica Profesional Curricular, no estar realizando Servicio Social.

® No realizar practicas profesionales en el mismo lugar donde labora 3



Normativa reglamentaria

En el Reglamento para la Admision, Permanencia y Egreso de la UANL se contemplan los lineamientos correspondientes a
Practicas Profesionales ubicados en el Titulo Quinto: Del Servicio Social y Practicas Profesionales.

Reglamento para la Admision, Permanencia y
Egreso de los Alumnos de la Universidad

Auténoma de Nuevo Leon
Aprobado el 8 de agosto de 2019

TITULO PRIMERO: Del objeto del Reglamento y el de los estudios
Capitulo tmico: Disposiciones generales

TITULO SEGUNDO: De la admisién y la permanencia

Capitulo: ~ De la admision

Capitulo II: ~ De las revalidaciones y equivalencias de estudios

Capitulo III:  De las equivalencias de estudios realizados entre las dependencias académicas
de la UANL y el reconocimiento de los estudios parciales entre planes de estudio
de un mismo programa educativo ofertado por la Universidad

Capitulo IV:  De la inscripcion

Capitulo V:  De la carga horaria, el plazo para cursar los estudios y la vigencia de los créditos
académicos

Capitulo VI:  De las actividades para cubrir créditos académicos optativos

Capitulo VII: Del periodo intersemestral

Capitulo VIIL: De las bajas, cambios de programa educativo, estudios simultdneos y abandonos

TITULO TERCERO: De las evaluaciones
Capitulo:  Disposiciones generales
Capitulo II: ~ De las evaluaciones ordinarias y extraordinarias
Capitulo III:  De la evaluacion a titulo de suficiencia

TITULO CUARTO: De la movilidad académica
Capitulo:  Disposiciones generales
Capitulo II:  De la movilidad académica intrauniversitaria
Capitulo IIIl: De la movilidad académica de alumnos de la Universidad a instituciones
educativas u ¢ i ionales e internaci
Capitulo IV: De la movilidad académica de alumnos de instituciones educativas nacionales e
internacionales a la Universidad

TITULO QUINTO: Del servicio social y las practicas profesionales
CapituloI: ~ Del servicio social
Capitulo II:  De las précticas profesionales
Capitulo III:  De los derechos, obligaciones y bajas de prestadores y practicantes

TITULO SEXTO: De las becas
Capitulo I Disposiciones generales
Capitulo II: ~ De tipos de becas y sus requisitos
Capitulo III: ~ Condiciones generales sobre ¢l resultado de la beca

TITULO SEPTIMO: De la titulacién
Capitulo I: De la obtencién del titulo
Capitulo II: ~ De los reconocimientos

TRANSITORIOS




Para lograr que la organizacion receptora tenga
certeza sobre tu perfil laboral y pueda contactarte con
facilidad, revisa y/o actualiza tu “Curriculum Vitae” en
el apartado que lleva el mismo nombre, ubicado en
“Practicas Profesionales” del SIASE.

Cuando tengas que iniciar el proceso para registrar la
Practica Profesional, es indispensable estar al tanto
del SIASE, ya que sera el unico medio por el cual la
empresa puede hacer contacto contigo.

En el apartado de “Mis Solicitudes” se te enviara fecha
y hora de entrevista.

También sera el unico conducto por el cual la
organizacion receptora confirmara tu inicio de la
practica profesional y de ese modo, generarte tu
Convenio.

Toda Practica Profesional debe de ser registrada
mediante el SIASE.
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EDUCACION DE CALIDAD PARA TRANSFORMAR Y
TRASCENDER EN BENEFICIO DE LA HUMANIDAD

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE SERVICIO SOCIAL
Y PRACTICAS PROFESIONALES

Pasos de Registro
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(Dudan sobre NEXUS, CODICE, SIASC o
RED WUANL?

2. Da clic en Curriculum Vitae para poder
acceder a la informacién que vera la empresa

para ver tus datos personales, académicos y
experiencia laboral.

. Practicas
% Profesionales

1. Para ver las ofertas disponibles,
hay que ingresar en la opcién de
Practicas Profesionales.

) SIASE'

Curnicukm Vie | s Soiciudes Evaluacon | Ackushzar | Cerrar Sesan

Reglarmento

e [¥ortaz Dieponibles
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e T . que acuerdo a la carrera que estas cursando,
e s R mismas que sefialan quien la esta publicando, la
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6. Al momento de dar clic en alguna oferta, se || NN . ool
desglosaran los datos del puesto seleccionado y
la descripcion de las actividades a realizar. I aocanie af fiakicks e Ciartia
OFERTA - AUXILIAR INGENIERIA/ADMINISTRACION [27] (Solicitar Entrevista)
P ]
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OFERTA - AUXILIAR INGENIERIA/ADMINISTRACION [27] (Solicitar Entravists). o
Idioma Hive|
Ingles Easzico . . .
7. Si cumples con el perfil que solicita la
T organizacion receptora, y te interesa aplicar en su
b bl __mJ oferta, da clic en el boton Solicitar Entrevista.
IDIAGNOSTICO CLINICO [0108] @ .
[FUNDAMENTD DE ALC ¥ SUS APLICA [05] .
|MoTIiACION FERSOMRAL [55] |-
JSDMM{QE.] (3
 Hablidades
BUENA PRESENTACION [003] I . .
[FLEXIBILIDAD [015] -
[TOMA DE DECISICNES [015] .

O

8. Una vez que se envie la solicitud de entrevista

a la organizacién receptora aparecera el Su solicitud ha sido enviada a la empresa. Espere respuesta.
siguiente mensaje.

La pagina en https://deimos.dgi.uanl.mx dice:

Aceptar

10



(T | o | oo | st | Acusiiar | Gerrarsesion | 9. Para ver el estado de
las entrevistas da clic en

J Mis Solicitudes

Fecha Dferta
TISERVICIOS DE HERSMEX S DE RL DE CV $1500 - $3000 27/04/15
~|SERVICIOS DE HERSMEX S DE RL DE CV $1500 - $3000 24/04/15
SERVICIOS DE HERSME)N S DE RL DE OV $3200 - $5000 22/04/15

X oE £ DE RL OE CV hioo-tm 21/04/15
SERVICIOS DE HERSMEX S DE AL GE CV $1200 - $1500 20/04/15
RISOUL ¥ ClA $2000 - $4000 20/11/14

Fecha Oferta

$6000 - $11000 |

1 Practicas
UANL  piofesionnles IASE

TRV TR 1TV,

_ | Curriculum Vitae Regresar Actualizar Cerrar Sesion |

10. Cuando la organizacion receptora haya
accedido a entrevistarte, se te agendara una
Fecha de Entrevista, en la cual hay que dar
clic en Confirmar/Rechazar entrevista
segun sea el caso.

11
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11. Daclic en Aceptar si se deseairala
entrevista, Si se rechaza la oferta,

explicar los motivos del rechazo y dar
clicen Rechazar.

O

12. Mensaje de notificacion de la entrevista.

La pagina en https://deimos.dgi.uanl.mx dice:

La entrevista ha sido aceptada para el dia 28/04/15 y la hora
16:00. Posteriormente a la entrevista se le notificara si es
contratado.

Aceptar

12




Practicas °
@ e Qsuse

’ _ | Currcuium Vitse | M Sclicitudes | Evaluation | Aetualizar | Cerrar Sesin |
| MI PRACTICA PROFESIONAL | o

; 13. Al momento en que la empresa te
- e o contrate aparecera la siguiente informacion.
Fut Entrevicta: 7

Fecha Ik, Fr. @112/22 - O1/03/23

Shuscén: REALIZANDO PP

143 143

rvverncod Rsttnoa de Ml Lo
Crmmizde Teerolmar de infrrrrer:

L2

@0 ppctcas () SIASE'

[ D | - |~ |

| ESTADO DEMIS SOLICITUDES |

O

14. Cuadro de informacion sobre el
estado de Practicas Profesionales.




80/1/23, 851 deimos dgi.uanl miog-binbt shivr_dsp_inicia_01.htm

oUANL

UNIVERBIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEGN

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVD LEGN
CONVENIO PRACTICAS PROFESIONALES

NOMBRE CE LA ESCUELA FACULTAD DE DERECHO Y CRIMINOLOGIA
ORECCICN: AVE UNIVERSIOAD CO. UNIVERSITARIA
TELEFUNL: 81-34-46-08

DATOS DELESTUDIANTE |
wo.oF MarricL s I
NOMBRE CEL ALLMNC. I
CARRERS: LIC. EN DERECHD 8421

| ReaLzamasuPRACTICAEN. |

NOMERE CELA EMPRESA: UNIVERSIDAD AUTONDMA DE NUEVO LEON

(OMOLIO SOCIAL CIUDAD UNIVERSITARIA, AV, PEDRO DE ALBA

TELEFONG

wo.oresr, I

FECHA DEINIZIC: 25/01/23

FECHA DE TERMING: 25/87/23

HORAS DIAFIAS: 6

PORCONCEPTD DE BECA, EL PRACTICANTE PERCEIRA MENSLIALMENTE LA CANTIDAD
DE 2000

ME COMPROMETD A CUMBLIR ESTA FRACTICA PROFESIDMAL EN LA FURMA AQU| MANFESTADA
¥ DEACUERDO CON LOS REGLAMENTOS VIGENTES DE LA UANL
CONFORME

FIRMA DEL PRACTICANTE SELLODE LA ESCUELA
NOMBRL Y FIRMA DEL RESPONSABLE

SAN NICOLAS DE LOS GARZA - 36/01/23

SELLODE LA EMPRESA, CILCAD'Y FECHA ACTUAL
DEFENDERCIA GUBCRMAMENTAL O
LINFYERSITARIA
NOMERE ¥ FIRIA DEL RESPONSABLE

COPIA PARA EL INTERESADD
COPIA FARA EL EXPEDCIENTE DC LA ESCUELA

URRL

15. Una vez que eres contratado es
indispensable que la empresa te entregue tu
Convenio U.A.N.L. y la carta de inicio que
se descarga de SIASE.

INSERTAR MEMBRETE

LUGAR Y FECHA

pirector de Servicio Social y Pra
PRESENTE.-

Por este medio me permito informar que el Sr.(iia) NOMBRE COMPLETO DEL
ALUMNO con nimero de matricula NUMERO DE MATRICULA de la carera
NOMEBRE DE LA CARRERA de la Facultad NOMERE DE LA FACULTAD ha sido
aceptado(a) para realizar sus practicas profesionales en la empresa RAZON
SOCIAL comespondientes al pericdo del FECHA DE INICIO al FECHA DE
TERMINO.

Adjunto a la presente, copia de Kardex, Convenio UAML y Pdliza de seguro contra
accidentes.

Se exfiende la presente para fines que al interesado convengan.

Atentamente

Mombre y firma del responsable
Sello de la empresa

14




= . Practicas . @ B Practicas .
@ UANL Profesionales )silASE. UANI Profesionales )silnsg

_ Bgessc ki Ee Sedin
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PRESTADOR REALIZANDO PRACTICAS PROFESIONALES |

| Auriee | Aespornabie Iedwemaciin

TE PARR 0K PRACTE

FINALIZACION DE LA PRACTICA PROFESIONAL

Para rorsiderar terminada 1a practica profesional, el practicants dehera cumpli con todzas las actvidades def programa
emibir los reportes mensvales [lanto ¢ estudiante como la Empresal, mismes que seran verificados por el coordinador ded
area de practicas profesionales de ls Ferusla o Fecultad correspondients, da lo contraria se cancelara

Evaluacion Alumno .

evauaciones oe: [

Fechas,
Fcha b TWOVES - Fecha P /D23
Fech In, (V0223 _Fecha Fr- OS/02/20
Fech by, 00/00/23 - Fecha s BS/00/20
Evaluacion Empresa ./
Fechus
o 0 TWOVES - ot o 673
o1 DUBRI23 - Fecra P - OS/02/23
< i OVD3/23 . Focha Fr 050723

16. No olvides llenar tus evaluaciones, las cuales son en igual numero que la
duracion de los meses de tu practica profesional, se habilitaran durante 4 dias
dependiendo la fecha en la que iniciaste. En dado caso que no hayas contestado
algun reporte, favor de comunicarte con tu Escuela o Facultad para ver la

posibilidad de la activacion de la misma.

NOTA.- Es importante que el alumno y la empresa llenen todas las evaluaciones,

de lo contrario no podras terminar tu periodo de practicas profesionales.

15



Expediente de Inicio

Cuando ya tengas registrada debidamente tu Practica Profesional
en el SIASE, debes llevar a tu dependencia la siguiente
papeleria:

Carta de inicio: Para este documento, la empresa debe utilizar
el formato preestablecido, descargable en la pagina web de la
UANL.

Convenio de la UANL: Este documento se genera dentro de la
plataforma de practicas profesionales al momento de ser
contratados, debe estar firmado y sellado por parte de la
empresa. (Este convenio aparece unicamente en el SIASE de la
empresa)

Pdliza de seguro contra accidentes: La empresa tiene la
obligacién de asegurarte y proporcionarte la poliza de seguro
contra accidentes.

Kardex No oficial (SIASE) Esto para revisar tu estado
académico.

Tienes 5 dias habiles después de ser contratado para
entregar la papeleria correspondiente en tu Escuela o
Facultad, de lo contrario, no sera autorizado tu registro de
practica profesional

Deben ser 3 juegos de cada documento, el convenio
(debidamente firmado y sellado), carta de inicio y la péliza de
seguro deben tener las mismas fechas, de lo contrario, no
podra ser aceptada la papeleria.

https://www.uanl.mx/tramites/practicas-profesionales/

Expediente de Término

A partir de que hayas concluido de haber llenado todas tus
evaluaciones mensuales, tu estado cambiara a Finalizado, por tal
motivo, debes de solicitar a la organizacion receptora los
documentos de término para poder liberar tu practica profesional.

Carta de término: Este documento, la empresa debe utilizar el
formato preestablecido, descargable en la pagina web de la
UANL.

Evaluacion del desarrollo del practicante: De igual forma, la
empresa debe utilizar el formato preestablecido, descargable en
la pagina web de la UANL.

Deben ser 3 juegos de cada documento, firmados y sellados,
deben tener las mismas fechas del convenio de lo contrario,
no podra ser aceptada la papeleria.

Informacioén importante

La entrega de papeleria del expediente, tanto de inicio como
término, se realiza en la Coordinacion de Practicas Profesionales
de tu Escuela o Facultad.

Revisa con tu Escuela o Facultad si requieres de demas
documentos adicionales.

Cualquier particularidad en cuanto a modificacion en fechas de
convenio, modificacion de horas en convenio, activacion de
evaluaciones vencidas y demas situaciones derivadas del
proceso, hay que reportarlo a la Coordinaciéon de Practicas
Profesionales de tu Escuela o Facultad.

16



¢ Dudas o comentarios? jContactanos!

Cédigo pagina web UANL PP Cdédigo facebook DSSyPP

Teléfono

8183294000
ext. 5156,4235
y 5202

Correo ]
practicas@uanl.mx

Whatsapp
8180789663

17



Contacto

Coordinaciones de Practicas Profesionales de la UANL

AGRONOMIA

ARQUITECTURA

ARTES ESCENICAS

ARTES VISUALES

CIENCIAS BIOLOGICAS
CIENCIAS DE LA COMUNICACION
CIENCIAS DE LA TIERRA
CIENCIAS FISICO-MATEMATICAS
CIENCIAS FORESTALES

CIENCIAS POLITICAS Y RELACIONES INTERNACIONALES

CIENCIAS QUIMICAS

CONTADURIA PUBLICA Y ADMINISTRACION
DERECHO Y CRIMINOLOGIA

ECONOMIA

FILOSOFIAY LETRAS

INGENIERIA CIVIL

INGENIERIA MECANICAY ELECTRICA
MEDICINA VETERINARIAY ZOOTECNIA
MUSICA

ORGANIZACION DEPORTIVA

TRABAJO SOCIAL

PREPARATORIA TECNICA ALVARO OBREGON

(81) 8329-4000
(81) 8329-4000
(81)1340-4720
(81) 8329-4260
(81) 8329-4110
(81) 1340-4730
(81) 8329-4000
(81) 8329-4030
(821) 212-4895
(81)1340-4740
(81) 83294000
(81) 8329 4080
(81) 8329-4280
(81) 8329 4150
¢81)1340 4380
(81)8329-4000
(81) 8329 4020
(81)8329-4000
(81) 1340 4750
(81) 1340-4450
(81) 1340-4440
(81)8354-5407

Ext.3511/3512
Ext.6734

Ext 7303

Ext 3259/3260
Ext 6443

Ext 7707

Ext 3757/3852
Ext 6107
Ext.157/124
Ext 2262

Ext 6230

Ext 5548/5527
Ext 7049/7092
Ext 2422

Ext 7523

Ext 4060

Ext 5747/5731/5722

Ext.3602/3612

Ext 7615
Ext 7667
Ext. 320
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